
 
 
TERRA Gartenbau AG – ein innovatives Unternehmen, tätig im Grossraum 
Winterthur / Zürich / Zürcher Oberland, sucht einen / eine 
 
Technische/n Sachbearbeiter/in, 
Teilzeit ca. 50% (m/w/d) 
 
Wir sind eine überregional tätige Unternehmung im Bereich Garten- und Landschafts-
bau mit verschiedenen spezialisierten Bereichen. Zur Ergänzung unseres Teams und 
Unterstützung unserer Bauführer suchen wir eine Fachperson mit Flair für Zahlen und 
guten IT-Kenntnissen. Mit Erfahrung im Baugewerbe. 
 
Ihre Hauptaufgaben: 
Administrative Unterstützung der Bauführer 
Arbeitszeitkontrolle 
Kontrolle von Kreditoren / Debitoren 
Erarbeiten und Bereitstellung von Submissionsunterlagen 
Stellvertretung im Sekretariat 

 
Wir erwarten: 
Technische Grundausbildung (im Baugewerbe) 
Kaufm. Weiterbildung 
Versierter Umgang im IT-Bereich MS Office  
Anwender Kenntnisse der Branchensoftware Sorba von Vorteil 
Freude am Arbeiten mit Zahlen 
Rasche Auffassungsgabe, erkennen von Zusammenhängen 
Teamfähigkeit, Sozialkompetenz 
 
Sie arbeiten in einem innovativen Team und einem interessanten Umfeld einer Büro-
gemeinschaft. Ausbaufähige Dauerstelle mit Arbeitsort Gossau ZH.  

Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte an assistance@terra-ag.ch. Wir freuen 
uns Sie kennenzulernen. Für Fragen steht Ihnen Herr Christoph Brülisauer gerne zur 
Verfügung. 

 

TERRA Gartenbau AG 
Industriestrasse 37, 8625 Gossau 
Pfäffikonerstrasse 52, 8307 Effretikon 
info@terra-ag.ch Tel: 043 833 70 40 www.terra-ag.ch 

 

 

 

 

 


